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Revisionshistorik

Dokumentets versioner og forskellene pa disse er opsummeret herunder.

Versionsnummereringen falger fglgende regler:

1) Mindre rettelser af fejl og mangler, herunder stavefejl og mindre tilfgjelser af forklarende tekst.
a) Rettelserne har ingen betydning for registreringsbehov og begrebsnavngivning.
b) Foretages lgbende.
¢) Kommunikeres via www.planinfo.dk
d) Udgivelseskode 0.0.1
2) Staerre uddybende og preeciserende tilfgjelser og rettelser.
a) /ZEndringerne har ingen betydning for registreringsbehov og begrebsnavngivning.
b) Foretages efter behov.
c) Kommunikeres via www.planinfo.dk
d) Udgivelseskode 0.1.0
3) /ZEndringer og / eller tilfgjelser af registreringsbehov, begreber og navngivning.
a) Rettelserne har betydning for registreringsbehov, begrebsnavngivning mm. £ndringerne
berorer derfor Plandata.dk’s database-setup og Plandata.dk’s snitflader.
b) Kommunikeres via www.planinfo.dk
¢) Udgivelseskode 1.0.0
Versionsnummer | Dato Beskrivelse af &ndringer
1.0.0 21/12-2017 | Farste udgave
1.0.1 19/2-2018 | Links og skrivefejl rettet. Mindre korrekturrettelser.
1.1.0 4/6-2018 Starre strukturel gennemretning.
111 14/6-2018 | Opdatering af specifikke anvendelseskoder og -kategorier
1.2.1 7/8-2018 Ajourfgrsel i forhold til den lgbende opdatering af plandata
2.0.0 28/5-2019 | Komplet gennemgang af vejledningen med opdatering af layout
2.0.1 2/3-2020 Korrekturrettelser.
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1.Indberetning af forslag til kommuneplantillaeg

For at indberette et forslag til kommuneplantilleeg, klikkes “Indberet plan” pa forsiden af
Plandata.dk, og plantypen "Kommuneplantilleg” vaelges fra dropdown-menuen. Dette abner for
Plandata.dk’s indberetningsflow.

Nar et kommuneplantilleeg oprettes, har det status “Kladde til forslag”. Nar kommuneplantilleegget
er i status “Kladde” er den ikke synlig for offentligheden, og det er muligt lgbende at lukke og
gemme registreringerne i Plandata.dk inden at alle obligatoriske felter er udfyldt, og inden der er
uploadet en gyldig geometri. Obligatoriske felter er markeret med en rad stjerne *. En kladde kan
desuden slettes.

Laes mere om, hvad der gar, at en geometri er gyldig i Plandata.dk pa Erhvervsstyrelsens planinfo
hjemmeside.

Indberetningsflowet i Plandata.dk fglger trin, som fremgar af venstremenuen, Figur 1, A.
Registreringerne i kladden gemmes, nar der skiftes trin, som kan gares enten ved at klikke i den
fornaevnte venstremenu eller ved at klikke ”Neeste”, Figur 1, B.

(Kommuneplantillaeg Stamdata (Kladde ftil forslag)

Generelle oplysninger

I 1. Stamdata

Plantype Planid Kommune
2. Retningslinjer Kommuneplantillzg {Kladde til forslag) Tildeles auto
matisk
* * C
7). CETTmES Plannavn Kommuneplan
‘ ‘ Vaelg v
4. Datoer og Parter *
Plandokument er obligatorisk
5. Opsummering X Upload plandokument
| A
1 1
\_ /| Trakfil hertil !
] ]
A | |
1 1
e s e e e e e e - ————- o B

=30

FIGUR 1. OBLIGATORISKE FELTER ER I INDBERETNINGSFLOWET MARKERET MED EN R@D STJERNE *. KLADDER
KAN GEMMES INDEN ALLE OBLIGATORISKE FELTER ER UDFYLDT.

1.1. Trin 1; Stamdata

Ved oprettelse af et kommuneplantilleeg registreres generelle oplysninger kaldet stamdata. Farste
gang kladden gemmes, tildeles den automatisk et unikt planid, Figur 1, C. Planid’et kan ikke
@ndres, og det vil falge kommuneplantilleegget i hele dets livsforlgb. Planid’et kan lgbende bruges
til at identificere det konkrete kommuneplantillaeg.
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Det er obligatorisk at tildele kommuneplantilleegget et plannavn samt angive, hvilken kommuneplan
det er knyttet til, hvis kommunen har flere indberettede kommuneplaner i Plandata.dk.

1.1.1. Plandokument

Der skal uploades et plandokument i PDF-format. Dette kan enten geres ved klikke ”Upload
plandokument”, Figur 1, 0, hvorefter plandokumentet veelges gennem stifinderen. Det er ogsa
muligt at treekke PDF-filen hen til feltet " Treek fil hertil”, Figur 1,

Sa leenge planen har status som ”Kladde”, kan en ny version af plandokumentet uploades ved at
gentage uploadet.

1.2. Trin 2+3: Kommuneplanretningslinjer og kommuneplanrammer

Indeholder kommuneplantillegget kommuneplanretningslinjer og/eller kommuneplanrammer,
registreres de henholdsvis i Trin 2 og Trin 3. Hvis kommuneplantillegget ikke indeholder
kommuneplanretningslinjer eller -rammer, kan disse trin springes over.

Kommuneplanretningslinjer og -rammer kan registreres enten ved “Tilfej retningslinje/ramme”
eller ved ”Upload retningslinjer/rammer”, Figur 2, A. Upload af retningslinjer/rammer ggr det
muligt at uploade flere pa én gang.

Se mere om indberetning af kommuneplanretningslinjer og -rammer i vejledningen til indberetning
af kommuneplan. Se derudover mere om upload i vejledningen til upload/download.

Kommuneplantillaeg Retningslinjer (Kladde til forslag)

1. Stamdata # Tilfgj retningslinje 1 Upload retningslinjer A
° Udfyldt korrekt
Vis 10 raekker v ‘ Vis alle temaer v ‘
I 2. Retningslinjer Planid for retningslinje * Retningslinjenr. Tema Status

Ingen retningslinjer fundet
3. Rammer

Viser 0 reekker
4, Datoer og Parter

5. Opsummering

£ Forrige Gem kladde - m

FIGUR 2. I TRIN 2 0G TRIN 3 ER DET MULIGT AT REGISTRERE KOMMUNEPLANRETNINGSLINJER OG -RAMMER,
NAR KOMMUNEPLANTILLAGGET INDEHOLDER DISSE.
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1.3. Trin 4: Datoer og parter

1.3.1. Datoer

Far kommuneplantilleegget kan sendes i forslag, skal der angives forslagsdato samt start- og
slutdato for heringsperioden. Nar datoerne er registreret, vil feltet "Heringsperiode” angive
hagringsperioden i uger og dage, Figur 3, A. Haringsperioden for kommuneplantilleeg skal veere
mindst 4 uger. Se mere i planlovens kapitel 6.

1.3.1. Hgringsparter

Der er muligt at angive, hvilke parter, der skal modtage en e-mail, nar forslag til
kommuneplantillzegget offentliggares, Figur 3, B. Landsdakkende (obligatoriske) haringsparter
administreres af Erhvervsstyrelsen og kan ikke fraveelges. Kommunen administrerer kommunale
(valgfrie) heringsparter under ”Administrer heringsparter”, Figur 3, C.

Kommuneplantillaeg Datoer og parter (Kladde til forslag)
Datoer A

1. Stamdata

@ udfyidt korrekt Forslagsdato *o Startdato for haringsperiode *o

2. Retningslinjer Slutdato for heringsperiode *
° Udfyldt korrekt ‘
\. -
3. Rammer @rter C
° Udfyldt korrekt
Administrer h@mggparter]
Landsdaekkende hgringsparter Kommunale hegringspartet

I 4, Datoer og Parter
Vaelg alle Valg alle

«| fornavn_10077 efternavn_10077 performancetest_66301

5. Opsummering

(email_10077 @test.dk)

| fornavn_10482 efternavn_10482
(email_10482@test.dk)

«| fornavn_10712 efternavn_10712
(email_10712@test.dk)

#| fornavn_10737 efternavn_10737
(email_10737@test.dk)

#| fornavn_10886 efternavn_10886
(email_10886@test.dk)

| fornavn_10914 efternavn_10914
(email_10914@test.dk)

#| fornavn_11083 efternavn_11083

& Lornnil 19000 Svioct ALy
=

(performancetest_66301@performance.com)

performancetest_029
(performancetest_029@performance.com)

fornavn_1021 efternavn_1021
(email_1021@test.dk)

farnavn_10659 efternavn_1065%
(email_10655@test.dk)

fornawvn_1348 efternavn_1348
(email_1348@test.dk)

fornavn_3165 efternavn_3165
(email_3165@test.dk)

fornavn_3298 efternavn_3299

frrenil 2900 et AL

£ Forrige

=/
B

FIGUR 3. FORSLAGSDATO SAMT START -0G SLUTDATO FOR HGRINGSPERIODEN SKAL ANGIVES.



1.4. Trin 5: Opsummering og offentliggarelse

Trin 5 viser en opsummering af de registrerede oplysninger i Trin 1-4. Er der en mangelfuld
registrering i forhold til de obligatoriske felter, vises dette med et rgdt kryds og markeres med
”Mangler data” ud for det pageldende trin. Er alle obligatoriske felter udfyldt for et trin, markeres
dette med "Udfyldt korrekt”.

Kommuneplantillegget kan indberettes som forslag, nar alle obligatoriske felter er udfyldt. Dette
gares ved at klikke “Indberet forslag” nederst pa overblikssiden i Trin 5, Figur 4, A.

Datoer

Forslagsdato Startdato for heringsperiode
21-03-2019 11-04-2019

Heringsperiode Slutdato for heringsperiode
8 uger 06-06-2019

Plandokument

ki Hent plandokument

1 Husk at tjekke at det korrekte plandokument er uploadet inden indberetning. }
Lu

A

£ Forrige Gem og luk kladde [ Indberet forslag ]

FIGUR 4. I TRIN 5 ER DET MULIGT AT OFFENTLIGG@RE FORSLAGET VED AT KLIKKE "INDBERET FORSLAG”

Forslaget til kommuneplantilleg er nu offentliggjort og sendt i offentlig hering til landsdaeekkende
(obligatoriske) og kommunale (valgfri) hgringsparter. Derudover sendes en e-mail med en
kvittering for indberetningen til den mailadresse, der er registreret til brugerens NemiD.

Bemark

Offentliggerelsen sker pa datoen for heringsstart og efter der er klikket ”Indberet forslag”. En
kvittering for indberetningen sendes ligeledes pa startdatoen for hgringsperioden.




2.Forleengelse af hgringsperiode

Indtil dagen, hvor hgringsperioden udlgber, er det muligt at forleenge hgringsperioden. For at
forleenge heringsperioden skal planen segges frem, og der klikkes ’Vis plan™. Var her opmarksom
pa at segningen er filtreret til at vise "Kommuneplantilleg” og “Forslag”.

Fra overblikssiden klikkes pa de tre prikker i gverste hgjre hjarne, Figur 5, A, hvorefter der kan
klikkes ”Forleng heringsperiode”.

Overblik 4
Supplerende meddelelse
Stamdata Se udsendte meddelelser
Forleeng hgringsperiode
Plantype Planid Kommune \_
Kommuneplantilla=g (Forslag) 9607787 A
Plannavn Kommuneplan
39. Sports- og kulturcampus 3658872 : Kommuneplan 2017

(LP 1097)

FIGUR 5. DET ER MULIGT AT FORLANGE H@RINGSPERIODEN INDTIL DAGEN, HVOR H@RINGSPERIODEN SLUTTER.

Derefter abnes der et nyt vindue, hvori slutdato for hgringsperioden kan andres. Ved forlengelse af
hagringsperioden skal der uploades et nyt plandokument. Derudover skal der angives en begrundelse
for forleengelsen af hgringsperioden i en supplerende meddelelse til de hgringsparter, der blev
informeret, da kommuneplantilleegget kom i hering.

Til sidst klikkes der “Forlaeng heringsperiode”. Planen er nu blevet sendt i forlenget horing, og en
meddelelse om statusaendring sendes til landsdeekkende (obligatoriske) og kommunale (valgfri)
hgringsparter.

3.Vedtagelse af kommuneplantillaeg

Imens kommuneplantilleegget er i hgring, eller nar hgringsperioden er slut, er det muligt at oprette
en “Kladde til vedtagelse”, hvori eventuelle rettelser til kommuneplantilleegget kan pabegyndes
inden den offentliggeres som ”Vedtaget”.

For at oprette en “Kladde til vedtagelse skal kommuneplantillzegget seges frem pa forsiden af
Plandata.dk og abnes ved at klikke ”Vis plan”. Bemeark at planen ligger under ”Forslag” og ikke
under “Kladder”. Nederst pa overblikssiden for det valgte forslag til kommuneplantilleeg, er det
muligt at klikke Kladde til vedtagelse”.

| kladde til vedtagelse er det, ligesom med kladde til forslag, muligt lgbende at registrere de
oplysninger som tilgar eller rettes i kommuneplantillegget frem mod vedtagelsen i
kommunalbestyrelsen. Alle registrerede oplysninger fra forslaget, vil veere overfort til kladde til
vedtagelse. Herefter kan alle 5 trin i venstremenuen gennemgas p& samme made som da “Kladde til
forslag” blev oprettet.



Bemark

Var opmaerksom pa at en “kladde til vedtagelse” ikke kan ses af offentligheden, og at
kommuneplantillzegget fortsat vil ligge som status forslag indtil det endeligt vedtages.

| det felgende gennemgas de nye oplysninger, der skal registreres for at kunne vedtage
kommuneplantillzegget. Alle de registrerede oplysninger kan a&ndres under hensyntagen til
planlovens kapitel 6 krav om, at stgrre andringer mellem forslag og vedtagelse kan udlgse behov
for fornyet haring. | tilfeelde, hvor kommunalbestyrelsen tager beslutning om behov for fornyet
offentlig haring, skal der indberettes et nyt forslag og det bortfaldne forslag kan aflyses.

3.1. Trin 1. Stamdata og plandokument

| Trin 1 skal det vedtagne plandokument uploades. Det er muligt at hente det tidligere uploadede
plandokumentet til forslaget.

3.2. Trin 4: Datoer og Parter

Inden offentliggerelse af det vedtagne kommuneplantillaeg, skal vedtagelsesdato og
ikrafttreedelsesdato angives i Trin 4. ”Vedtagelsesdato” er den dato, hvor kommunalbestyrelsen har
vedtaget kommuneplantilleegget. Vedtagelsesdatoen skal veere far dags dato og efter
haringsperiodens udlgb.

“Ikrafttreedelsesdato” er den dato, hvor kommuneplantilleegget offentliggeres og saledes er juridisk
gaeldende. Hvis Ikrafttreedelsesdato ikke angives, sattes den af systemet til dags dato.
Ikrafttraedelsesdatoen kan tidligst veere dags dato.

Det skal angives, hvilke haringsparter, der skal orienteres om kommuneplantilleeggets vedtagelse.
Som udgangspunkt er de hgringsparter, som blev orienteret, da kommuneplantilleegget blev sendt i
forslag tilvalgt i listen over hgringsparter.

3.3. Trin 5: Opsummering og vedtagelse

Kommuneplantillgget kan indberettes som vedtaget, nar alle obligatoriske felter er blevet udfyldt
og heringsperioden er udlebet. Klik “Indberet vedtaget plan” for at offentliggere
kommuneplantilleegget som vedtaget.

De markerede hgringsparter far tilsendt en e-mail om kommuneplantilleeggets offentliggarelse.
Derudover sendes en e-mail med en kvittering for indberetningen til mailadressen, der er registreret
under brugerens NemID.

Bemark

Offentliggerelsen sker pa datoen for ikrafttradelse og efter der er klikket “Indberet vedtaget
plan”. En kvittering for indberetningen sendes ligeledes pa ikrafttredelsesdatoen.




4. Andringer i eksisterende kommuneplan

Safremt det vedtagne kommuneplantilleeg laver &ndringer i kommuneplanrammer og/eller
kommuneplanretningslinjer og disse gnskes integreret i den gaeldende kommuneplan, kan dette
foretages efter vedtagelsen af kommuneplantillegget. Se mere i planlovens kapitel 6.

Se, hvordan en specifik kommuneplanramme &ndres i vejledningen til indberetning af en
kommuneplan.

5. Fejlrettelser i kommuneplantillaeg

Hvis det viser sig, at de registrerede oplysninger om kommuneplantilleegget ikke er korrekte i
forhold til det retlige plandokument, er det til enhver tid muligt at fejlrette disse registreringer i
Plandata.dk, nar kommuneplantilleegget er i status vedtaget i Plandata.dk

Muligheden for at foretage fejlrettelser i registreringen af kommuneplantillegget tilgas fra
overblikssiden for kommuneplantilleegget. Nederst pa overblikssiden klikkes “Fejlret”, Figur 6, A.
Ved klik pa Fortsat” abner Plandata.dk’s indberetningsflow som da kommuneplantilleegget blev
indberettet, Figur 6, B.

Datoer

Forslagsdato Startdato for hgringsperiode
13-09-2017 26-09-2017

Haringsperiode Slutdato for heringsperiode
8 uger 21-11-2017

Vedtagelsesdato Ikrafttreedelsesdato
24-01-2018 13-02-2018

Plandokument

ki Hent plandokument

A
Tilbage Aflys plan

FIGUR 6. DET ER MULIGT AT FEJLRETTE I REGISTRERINGERNE I PLANDATA.DK, NAR KOMMUNEPLANTILLAGGET
ERISTATUS VEDTAGET.
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Bemark

Se mere om fejlrettelse af planer i vejledningen til planers tilvejebringelse og ophavelse i
Plandata.dk

6. Aflysning af et kommuneplantillaeg

Et kommuneplantilleeg kan aflyses enten fra status forslag, hvis det besluttes at forslaget skal
bortfalde eller fra status vedtaget.

For at aflyse et kommuneplantilleg, fremsgges kommuneplantilleegget fra forsiden af Plandata.dk,
hvorefter det tilgas ved at klikke “Vis plan”. Ver her opmaerksom pa at fremsgge enten i status
“forslag” eller ”vedtaget”. Fra overblikssiden for kommuneplantilleegget er det muligt at klikke
”Aflys plan”, Figur 7, A. Herefter dbner en dialogboks, hvor en aflysningsdato skal angives far det
er muligt at klikke ”Aflys”.

Kommuneplantillegget er nu offentliggjort som en aflyst plan. De markerede hgringsparter far
tilsendt en e-mail om kommuneplantilleeggets statusskift pa aflysningsdatoen og brugeren, der har
aflyst, far tilsendt en kvittering.

Datoer

Forslagsdato Startdatoe for hgringsperiode
13-09-2017 26-09-2017

Haringsperiode Slutdato for heringsperiode
8 uger 21-11-2017

Vedtagelsesdato Ikrafttreedelzesdato
24-01-2018 13-02-2018

Plandokument

ki Hent plandokument

A

Tilbage Fejlret Aflys plan

FIGUR 7. AFLYSNING AF KOMMUNEPLANTILLAG SKER FRA OVERBLIKSSIDEN OVER KOMMUNEPLANTILLAGGET.
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